Banco Provincia "

Banca Internet Provincia (BIP)

Usuario Administrador

El usuario “Administrador” podra crear perfiles, a ser asignados a usuarios “Operadores”, para
que puedan operar dentro de BIP Empresas de acuerdo a la configuracion de acceso que
determine. A continuacion, se detallan los pasos a seguir:

1- Visualizacidn y asignacion de Conjunto de productos

Por medio de la creacion de “conjuntos de productos” podra asignar a los diferentes perfiles
de usuarios “Operadores”, qué productos de la empresa podran visualizarse.

Para crear un nuevo conjunto de productos ingresa en el menu lateral izquierdo “Mi Perfil”
opcién Administracion > Permisos> Cuentas y productos.
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Sin completar ningln campo deberas hacer un clic en el botén Buscar.

Busqueda conjunto producto

Identificacion [ |

Estado | w |

En la siguiente pantalla se muestra el conjunto de Productos “Default”, en estado “Activo”.
El conjunto de Productos “Default”, quien lo tenga asignado, permite ingresar a todos los
productos. Para dar de alta un nuevo conjunto de Productos debera hacer clic en el botdn
“Nuevo conjunto productos”.

Lista Conjuntos Productos

Identificacion Estado Detalle

Default Activo G—l

Resultades 1-1de 1.

Nuevo conjunto productos

A continuacion, debe agregar manualmente los productos que desea incorporar en el
conjunto, completando los campos solicitados: “Alias” (nombre de identificacién), “Tipo de
Producto” y “Producto”, luego, hacé clic en el botdn “Agregar”. Una vez agregados todos los
productos presione “Aceptar”.
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Alta conjunto producto

Identificacion: [Cuenta Comiente |
Tipo producte | Cuentas i
Producto | Cuenta Corriente - § - 5200-50422/9 w |

Agregar || Limpiar |

Producto Tipo de producto

Cuenta Carrients - 5 - 5200-50029/8 Cuenta

En el siguiente paso se solicitara confirmar el alta del conjunto de productos, hacer clic el
botén “Aceptar”.

Confirmacion alta conjunto producto

Identificacion Cuenta Comiente

Producto Tipo producto

500296 Cuenta

Resultados 1- 1 de 1.

Si la empresa posee uno o mas administradores con esquema de seguridad “Simple
autorizacion”, las altas realizadas se visualizaran automaticamente con estado “Activo”;
pero si en cambio posee dos o0 mas administradores con esquema de seguridad “doble
autorizacién”, para autorizar la transaccién / operacion, un segundo Administrador debera
ingresar al menu Administracion > Permisos > Cuentas y Productos.
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Sin completar ningln campo debera hacer un clic en el botdn “Buscar”.

En la siguiente pantalla se visualizaran todos los conjuntos de productos que se encuentren
en estado “Pendientes de autorizar”. Deberd seleccionar el correspondiente conjunto,
haciendo un clic sobre la lupa del detalle y se mostrard mayor informacién sobre el producto
seleccionado.

Lista Conjuntos Productos

Identificacion Estado Detalle
Default Activo &)
Cuenta Corriente Pendiente Autorizacion (ﬁ

Resultados 1- 2 de 2.

Nuevo conjunto productos

Posteriormente debera hacer clic en el botdn “Autorizar” y luego en “Aceptar” para finalizar.

2- Creacion de perfiles

Para crear y administrar perfiles de asignacion para sus usuarios de BIP Empresas, ingresa en
el menu lateral izquierdo “Mi Perfil” opcién Administracion > Permisos> Perfiles.

Los Perfiles permiten establecer determinados accesos a las funcionalidades dentro de BIP
Empresas.
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Sin completar ningun campo debera hacer un clic en el botén “Buscar”.

Busqueda conjunto de permisos

Identificacidn: | |

Estado: | v |

En la siguiente pantalla se muestra el conjunto de permisos “Default”, en estado Activo.
Para dar de alta un nuevo conjunto de permisos haga clic en el botdn “Nuevo Perfil”.
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Lista conjunto de permisos

Identificacidn Estado Detalle
Default Activo @
pruebaz Pendiente Autorizacion a

Resultados 1- 2 de 2.

Nuevo Perfil Nueva busqueda

Se desplegara una grilla con el menu de todos los productos disponibles, dentro de los cuales
hay una serie de casillas donde se deberan seleccionar las tareas que se van a “permitir”
dentro de cada producto. Se podran marcar o desmarcar de acuerdo al perfil que se pretenda
otorgar al “Conjunto de Permisos”. Una vez finalizada la seleccidn, debera hacer clic en el
botén “Aceptar”.
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Alta conjunto de permisos

“dentificacion |Pago a Proveedares |
=+ [ Inicio Seleccionar todos
+ Posicion Consolidada
|| Personalizar Posicion Consolidada Deseleccionar todos

| Mis Tenencias al 31/12
|_| Operaciones Realizadas por Banca Internet
| Cheques en Custodia
| MIFI
= v/ Cuentas
» Saldos
» Movimientos
»1 CBU
+{wi[5 Echeq
| Extractos Electronicos
+{wi [ Apertura
+»1[5 Comisién Mantenimiento
+ w13 Punto Efectivo
+ W/ Adelanto Haberes
- W[ Transferencias
+ w/[5 Gestion Cuentas Destino
+ 1[5 Por Lotes
| Historial
v Programadas
»| Donaciones
+ W/ Limites
+|_|[E Pagos DEBIN
+_ | Pagos
+_|[(5 Préstamos
+| | Inversiones -

Se mostrara en pantalla la seleccion de permisos realizada y deberdas hacer clic en el botdn
“Aceptar” para confirmar.

Si la empresa posee uno o mas administradores con esquema de seguridad “Simple
autorizacion”, las altas realizadas se visualizaran automaticamente con estado “Activo”; en
cambio, si posee dos 0 mdas administradores con esquema de seguridad “doble autorizaciéon”,
para autorizar la transaccidn / operacién, un segundo Administrador debera ingresar al menu
Administracion, solapa Permisos seleccionando la opcidn Perfiles.

Sin completar ningln campo debera hacer un clic en el botdn “Buscar”.
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En la siguiente pantalla se visualizaran todos los perfiles que se encuentren en estado
“Pendientes de autorizar”. Deberas seleccionar el correspondiente conjunto, haciendo un clic
sobre la lupa del detalle, de esta manera, se mostrara mayor informacion sobre el producto
seleccionado.

Posteriormente deberas hacer clic en el botén “Autorizar” y luego en el botdn “Aceptar” para
finalizar.

3- Alta de Usuarios Operadores

Se habilitaran como “Usuarios Operadores” a todos los perfiles asignados por el
“Administrador”, para determinadas funcionalidades, incluidos aquellos firmantes de la

empresa que forman parte del esquema de firmas.

El “Usuario Administrador” ingresara a BIP Empresas, luego al menu lateral izquierdo “Mi
Perfil” opcion Administracién > Usuarios
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Cambiar perfil

Mis tenencias al 31/12

Operaciones realizadas por banca
internet

Centro de Motificaciones

(€ e-Provincia v
[_@ Mi legajo i
£ Personalizacion v
I Administracién ~
Usuarios
Permisos -+

Desblogueo de usuarios

Banco Provincia "

Sin completar ningun campo debera hacer un clic en el botén “Buscar”.

Administracion de Usuarios

Nombre:

Tipo de documento:

Nimero de documento:

Estado
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Para generar el alta de un nuevo “Usuario Operador’” debera hacer clic en el botén “Nuevo

Operador”

Lista de operadores

Resultados 1- 2 de 2.

Tipo de documento N® de Documento Nombre Estado Administrador Detalle
DHI matias Muevo - Activae Mo &1
’ Aclivo Pend.
DHl matias Eliminacion No <

Nuevo Operador Mueva busqueda

A continuacidn, se solicitara completar el tipo y nimero de documento, CUIL y “Nombre de
Usuario BIP”. Este ultimo debe contener entre 8 y 15 caracteres alfanuméricos. Luego, hacer

clicen “Aceptar”.

Nuevo Operador

Tipo de documento:

Nimero de documento:

CUIL:

Nombre de Usuario BIP:

[DNI

[30000001

[20300000011

|Prusban
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Se desplegardn mdas campos para completar los datos del “Nuevo Operador”, incluido el perfil
y el conjunto de productos que le corresponda.

Nuevo Operador

*Palabra Secreta:

*Confirmacion Palabra Secreta:

*Tipe de documento: DI w
*Namero de documento: |30000001 |
*CUIL: (20300000011 |
*Nombre: |.Juan Perez |
“Nombre de Usuaric BIP: |Prugbat |
SE-mail: |iuanperez@halmail.cum |
|
|

En el caso de que el Operador a dar de alta ya sea usuario BIP como individuo, apareceran
algunos campos con sus datos cargados, debiendo completar solamente los del perfil y del
conjunto de productos segun le corresponda.

Noétese que en “Perfiles Operacionales” se muestran los perfiles disponibles que se pueden
seleccionar para asignar al Operador. Debera seleccionar uno o varios y presionar el botén >
para agregarlos al cuadro que esta debajo.

Del mismo modo deberdn asignarse uno o mas conjuntos de productos. Luego de completar
los campos, hacer clic en “Aceptar”.
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Esquema de autenticacion: | Usuario y Password w

Perfiles operacionales:

Default a

Pago a Provesdores a

Conjunto de productos:

Default a

Cuentas y Descuento echeq -

Para validar esta operacién se le solicitara que ingrese un segundo factor de autenticidad,
numero de Token. Para ello debera accedera a la aplicacién BIP Movil desde su dispositivo
movil, haciendo clic en “Token de Seguridad”.
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Nuevo Operador - Confirmacion

Tipo de documento: DHI
de d il 1
CUIL: 20300000011

Nombre: Juan Perez
Nombre de Usuaric BIP: prusbal
E-mail: juanperezi@hotmai.com
Esquema de autenticacidn: Usuario y Password
Perfiles operacionales:

Pago a Proveedores
Conjunto de productos:

Cuentas y Descuento echeq

Autenticacion

Accedé desde tu dispositivo movil a la aplicaciéon BIP Movil en la opcion Token

Ingresa el codigo de 6 digitos gue ves en pantalla

Una vez ingresado el Token haga clic “Aceptar”.

Si la empresa posee uno o mas administradores con esquema de seguridad “Simple
autorizacion”, las altas realizadas se visualizaran automaticamente con estado “Activo”; en
cambio, si posee 2 0 mas administradores con esquema de seguridad “doble autorizacion”, el
operador dado de alta quedara en estado “Pendiente Autorizacion”, debiendo ser autorizado
por otro administrador que posea BIP Token ingresando en el Menu Administracion, solapa
Usuarios con el DNI del operador.

Aclaracidon: Una vez concluido el proceso de alta de operadores y firmantes, la empresa
deberd comunicar a la sucursal este evento, para que finalmente se proceda a cargar el
esquema de firmas correspondiente.
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