Banco Provincia "

Banca Internet Provincia (BIP)

Usuario Administrador

El usuario “Administrador” podra crear y administrar perfiles, a ser asignados a los usuarios
“Operadores”, para que puedan operar dentro de BIP Empresas asignandoles un conjunto de
productos determinados. A continuacion, se detallan los pasos a seguir:

1- Visualizacidn y asignacion de “Conjunto de Productos”

La creacién de Conjuntos de Productos permitira asignar a los diferentes perfiles de usuarios
“Operadores”, los productos de la empresa sobre los cuales podran operar.

Para crear un nuevo conjunto de productos, ingresa en el menu lateral izquierdo “Mi Perfil”
opcion Administracidon > Permisos> Cuentas y productos.
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En la siguiente pantalla se muestra el conjunto de Productos “Default”, en estado “Activo”.
Dicho conjunto, contiene todos los productos de manera predeterminada, permitiéndole, a
quien lo tenga asignado, realizar cualquier tipo de operacion.
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Para dar de alta un nuevo conjunto de Productos especifico, hacé clic en el botén “Nuevo
conjunto de productos”.
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A continuacién, debés agregar manualmente los productos que deseas incorporar en el
conjunto, completando los campos solicitados: “Identificacion”, “Tipo de Producto” vy
“Producto”, luego, hacé clic en el botén “Agregar producto”. Una vez agregados todos los
productos presiona “Continuar”.
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MiPerfil [ Seguridad / Administracion / Conjunto de productos
Nuevo conjunto de productos
Identificacion *

Operadar!

Tipo de preducto ®

Cuentas| v
Producto ®

CC S4018-52454/4 v
L + Agregar producto ]
Productos

Tipo de producto: Préstamo
4018-5017360/7

Tipo de producto: Cuenta
CCSA018-52454{4

ST

En el siguiente paso se solicitara confirmar el alta del conjunto de productos. Para ello hacé
clic en el botdn “Confirmar”.
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Confirmar operacién

Nuevo conjunto de productos

Identificacidn : soloUnaCC

Tipo de producto: Cuenta
Producto: CC $4200-72133

Cancelar Confirmar
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Si la empresa posee uno o mas administradores con esquema de seguridad “Simple
autorizacion”, las altas realizadas se visualizaran automaticamente con estado “Activo”.

Si la empresa posee mas de un administrador con esquema de seguridad “doble
autorizacidon”, para autorizar la operacidon, un segundo “Administrador” deberd ingresar al
menu Administracién > Permisos > Cuentas y Productos.

Se podran visualizar los conjuntos de productos que se encuentren en estado “Pendientes de
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autorizar”. Debés seleccionar el correspondiente conjunto, haciendo un clic sobre la lupa del
detalle y se mostrard mayor informacién sobre el producto seleccionado.
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Posteriormente debés hacer clic en el botdn “Autorizar” y luego en “Aceptar” para finalizar.

2- Creacion de “Perfiles”

Los Perfiles permiten establecer que funcionalidades dentro de BIP Empresas se podran
visualizar y transaccionar para el conjunto de productos seleccionado.

Para crear y administrar los perfiles, ingresa en el menu lateral izquierdo “Mi Perfil” opcién
Administracion > Permisos> Perfiles.
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En la siguiente pantalla se muestra el conjunto de permisos “Default”, en estado Activo.
Para dar de alta un nuevo conjunto de permisos haga clic en el botén “Nuevo Perfil”.
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Se desplegara una grilla con el menu de todos los productos y transacciones disponibles,
dentro de los cuales deberas seleccionar las acciones que se van a “permitir”. Podras marcar
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o desmarcar de acuerdo al perfil que se pretende otorgar. Una vez finalizada la seleccién, hace

clic en el botdn “continuar”.

Administracién  f Permisos [ Perfiles

Nuevo perfil

Identificacién *
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Seleccionartodo

Perfil

Cuentas

Transferencias

Pagos ¥ Recargas

Préstamos

Inversiones

Programa mesumo

Procampo f Pactar

Seguros
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Archivos

Autorizaciones pendientes

COMEX

Vaolver

] Cantinuar
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Se mostrara en pantalla la seleccién de permisos realizada y debés hacer clic en el botén
“confirmar”.

Confirmar operacién

Nuevo perfil

Identificacién: Transferencias-Pagos-lnversicnes

Cancelar Confirmar

Si la empresa posee uno o mas administradores con esquema de seguridad “Simple
autorizacion”, las altas realizadas se visualizaran automaticamente con estado “Activo”.

Si la empresa posee mas de un administrador con esquema de seguridad “doble
autorizacion”, para autorizar la operaciéon, un segundo “Administrador” debera ingresar al
menu Administracién > Permisos > Cuentas y Productos.

Se podran visualizar los conjuntos de perfiles que se encuentren en estado “Pendientes de
autorizar”. Debés seleccionar el correspondiente perfil, haciendo un clic sobre la lupa del
detalle y se mostrara mayor informacién sobre el mismo.

Posteriormente debés hacer clic en el boton “Autorizar” y luego en el botdn “Aceptar” para
finalizar.

3- Alta de Usuarios Operadores

Un usuario administrador podra dar de alta a “Usuarios Operadores” y asignarle un conjunto
de productos y un perfil creados previamente.
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El “Usuario Administrador” ingresara a BIP Empresas, luego al menu lateral izquierdo “Mi
Perfil” opcion Administracién > Usuarios

Mi perfil

Cambiar perfil

Mis tenencias al 31/12
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Para generar el alta de un nuevo “Usuario Operador™ debés hacer clic en el botén “Nuevo
Operador”

Manual de uso BIP /I
Administrador - Usuarios BIP Empresas
Pagina 9 de 14 /




Banco Provincia ‘”

Banco

Provincia

Mi perfil
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A continuacion, se solicitara completar el tipo y nuUmero de documento, y debes hacer clic en
“Verificar”.
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Luego, se visualizara el campo para colocar el CUIL y debes presionar el botén “Continuar”
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En el caso de que el Operador a dar de alta ya sea usuario BIP, apareceran algunos campos
con sus datos cargados, debiendo completar solamente los del perfil y del conjunto de
productos segun le corresponda.

Nuevo operador

Tipo: DNI

Numero de documento: 29248956
CUIL: 20-29246555-0

Nombre: DAMIAN ACHCAR
Corren: dachear@bpba.com.ar

o a existen usuarios con ese dni, si queres re utilizar un usuario existente ingresals acd, en
raso contraric ingresa un nueve nombre de usuario.

En la pantalla siguiente, dentro del desplegable “Perfiles Operacionales” se muestran los
perfiles disponibles que se pueden seleccionar para asignar al usuario Operador. Del mismo
modo se debera asignar un conjunto de productos. Luego de completar los campos, hacé clic
en “Continuar”.
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Nuevo operador

Tipo: DNI

Murmero de documentn: 29246956
CLIL: 20-20246056-0

MNombre: DAMIAN ACHCAR
Correo: dachcar@bpba.com.ar

o a existen usuarios con ese dni, si queres re utilizar un usuaric existente ingresale aca, en
caso contrarie ingresa un nueve nombre de usuaric.

Nombre de usuario BIP *
Diebe contener entre 8y 15 caracteres incluyende letras v ndmeros, sin incluir datos personales.

Mombre de usuario BIR

Palabra secreta ™
Es de tinico use y serd pedida en el primerc ingrese del operador, debe contener entre 4 v 8 caracteres

Ingresa la palabra secreta -2

Confirmar palabra secreta ¥

Confirma la palabra secreta e

Perfiles operacionales *

Selecciona el perfil operadional 4

Conjunto de productos *

Selecdiond el conjunto de productos 7

Para validar esta operacion se te solicitara que ingreses un niumero de Token. Para ello debes
accedera a la aplicacion BIP Moévil desde tu dispositivo mavil, haciendo clic en “Token de
Seguridad”.
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Confirmar operacién

Nuevo operador

Tipe: DNI

Numero de documenta: 58.250.860
CUIL: 20-58260860-8

Nombre: Juan Luis Terrada

Nombre de usuatio BIP: operasepts
Carreo electrdnico: mail@bpba.com.ar
Perfil aperacional: Default

Conjunto de productos: Default

Ingresar Token ™
Accedé a BIP Movil y obtené el token de seguridad

n

Cancelar Confirmar

Una vez ingresado el Token, hace clic en “confirmar”.
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Operacion Realizada con éxito
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£ PagosyRecargas v Tipo de documents: DNI

L2 Préstamos v Numero de documento: 58250860

A . Nombre: Juan Luis Terrada
A Inversiones ~

MNombre de usuario BIP: operasepts
(%] Programa mesumo v
Correo electrénico:. mail@bpba.comar

&9 Procampo/Pactar v Perfiles operaciones: Default

21 Senuras LV Conjunto de productos: Default

Turnos web
Compartir <2 Descargar ()

Ultirna conexion

Si la empresa posee uno o mas administradores con esquema de seguridad “Simple
autorizacion”, las altas realizadas se visualizaran automaticamente con estado “Activo”.

Si la empresa posee mas de un administrador con esquema de seguridad “doble
autorizacion”, el operador dado de alta quedara en estado “Pendiente de Activacién”,
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debiendo ser autorizado por otro administrador que posea Token de Seguridad ingresando
en el Menu Administracion > Usuarios.

Mi Perfil f Seguridad [ Administracian

Usuarios

© Nuevo operador = Mostrar Filtra ~
Carla Lorena

Tipo: DI

N2 de documenta: 30925351 @

Administrador: No

A Pendiente de activadon

MARCELO DAMIAN COSENTINO

Tipo: DNI
N° de documento: 33525083 ©
Administrador: Si

@ Activo

GREGORIO AGHAZ ARIAN

Tipo: DNI
N de documento: 4449025 ©
Administrador: Si

@ Activo

IMPORTANTE: Una vez concluido el proceso de alta de “Operadores Firmantes”, la empresa
debera comunicar a la sucursal este evento, para que finalmente se proceda a cargar el
esquema de firmas correspondiente.

Manual de uso BIP /
Administrador - Usuarios BIP Empresas
Pagina 14 de 14 /




