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Banca Internet Provincia (BIP) 
 

Pago de Alquileres 
 

El servicio Pago de Alquileres permite a los martilleros administrar su nómina de 
propietarios y gestionar la distribución de los fondos provenientes del cobro de alquileres de 
forma centralizada y directamente desde BIP. 
 

 

A continuación, te mostramos los pasos para que puedas: 

 

➢ Adherirte al servicio. 

➢ Alta de Propietarios/as 

➢ Administrar la nómina de Propietarios/as 

➢ Modificar la cuenta asociada al servicio. 

➢ Realizar pagos mediante nómina o mediante archivo. 

➢ Solicitar la baja del servicio. 
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Acceso al servicio 

Para acceder al servicio deberás ingresar a BIP con tu usuario y contraseña habituales.  

Luego, seleccionar la opción “Pagos y Recargas > Pago de Alquileres” en el menú principal.  

Al ingresar, según el estado de adhesión del usuario, se visualizarán las opciones disponibles. 

 

• Vista sin convenios activos: 
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• Vista con convenios activos: 

 

 

Adhesión al servicio 

Para comenzar a operar, deberás generar un nuevo convenio de Pago de Alquileres. 

1. Ingresar a Pago de Alquileres. 

2. Seleccionar “Nuevo convenio”. 

3. Solicitar la generación de una nueva cuenta recaudadora. 

4. Seleccionar la Cuenta Principal (cuenta propia asociada) que se asociará al servicio (acá es 
donde vas a acreditar tu comisión derivada de la gestión de los alquileres y donde se 
cobrará nuestra comisión por servicio). 

5. Aceptar los Términos y Condiciones y Cuadro tarifario. 

6. Confirmar la operación. 
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Una vez finalizado el proceso, el sistema mostrará el comprobante correspondiente y el 

convenio quedará disponible para operar dentro de las próximas 24hs. 

 

 

 

 

 

Alta de propietarios/as y de tu Cuenta Principal 

En esta opción se darán de alta todas las cuentas de los propietarios y también 
tu cuenta principal asociada al servicio, donde se acreditará el monto de tu 
comisión. 
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Para incorporar un propietario a la nómina, deberás seleccionar “Alta de propietario/a” e 

ingresar el CBU o alias correspondiente. 

1. Seleccionar “Alta de propietario/a”. 

2. Ingresar el CBU o alias del propietario. 

3. Verificar la información de la cuenta. 

4. Confirmar la operación. 

Al confirmar, el propietario quedará incorporado a la nómina y se mostrará el comprobante 

de la operación. 
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Administración de Nómina 

Desde la opción “Administrar”, podrás gestionar la nómina de propietarios asociada al 
convenio seleccionado. 
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Modificación de propietario/a 

Para modificar la información de un propietario, deberás ingresar “Administrar” dentro del 

convenio correspondiente y actualizar los datos requeridos. 

1. Seleccionar el propietario dentro de la nómina. 

2. Editar el CBU o alias registrado. 

3. Verificar la información actualizada. 

4. Confirmar la operación. 

Al finalizar, se actualizará la nómina y se mostrará el resultado de la operación. 

 

 

 

Eliminación de propietario/a 

Para quitar un propietario de la nómina, deberás ingresar a “Administrar” y seleccionar la 

opción “Eliminar” sobre el registro correspondiente. Luego confirmar la operación. 
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Descarga de nómina 

La opción “Descargar” dentro de Administración de Nómina permite obtener un archivo con 

el detalle del convenio y la nómina de propietarios que ya se encuentren registrados. 
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Modificación de cuenta asociada 

Podrás modificar la cuenta propia asociada al servicio cuando resulte necesario. 

1. Ingresar a Pago de Alquileres. 

2. Seleccionar del menú secundario la opción “Modificar cuenta asociada”. 

3. Elegir del desplegable la nueva cuenta. 

4. Confirmar la operación. 

Una vez completado el proceso, el sistema mostrará el comprobante correspondiente. 
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Baja del servicio 

La opción de baja permite solicitar la desvinculación del convenio de Pago de Alquileres. 

1. Ingresar a Pago de Alquileres. 

2. Seleccionar del menú secundario la opción “Cerrar Cuenta”. 

3. Elegir motivo de baja y aceptar Términos y Condiciones 

3. Confirmar la operación mediante el mecanismo de seguridad solicitado por BIP. 

Al finalizar, el sistema mostrará el comprobante de la operación realizada. 
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Pago de Alquileres 

El servicio dispone de dos modalidades para realizar pagos: pago mediante nómina y pago 

mediante archivo. 

 

 

Pago mediante nómina 

Esta modalidad permite seleccionar propietarios previamente registrados en la nómina y 

cargar los importes correspondientes a cada transferencia. 

1. Ingresar a Pago de Alquileres. 

2. Seleccionar “Pago a través de nómina”. 

3. Elegir los propietarios a incluir en el pago. 

4. Completar los importes correspondientes. 

5. Verificar la información ingresada. 

6. Confirmar y autorizar la operación. 
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Una vez confirmada la operación, el sistema mostrará el comprobante del pago realizado. 
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Pago mediante archivo 

Esta modalidad permite realizar pagos masivos mediante la carga de un archivo. El detalle del 

archivo se gestiona desde la plantilla disponible en BIP. 

1. Ingresar a Pago de Alquileres. 

2. Seleccionar “Pago a través de archivo”. 

3. Descargar la plantilla disponible. 

4. Completar la información requerida. 

5. Adjuntar el archivo generado. 

6. Verificar la información de la operación. 

7. Confirmar el pago. 

Una vez finalizado el proceso, el sistema mostrará el comprobante correspondiente. 
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Comprobantes 

Las operaciones realizadas desde el servicio generan un comprobante que acredita la 

ejecución de la transacción. 

El sistema mostrará el comprobante correspondiente al finalizar operaciones como adhesión, 

modificación de cuenta asociada, baja del servicio, administración de propietarios y pagos 

mediante nómina o archivo. 


