Banco Provincia "

Banca Internet Provincia (BIP)
Pago de Haberes

Adhesion al Servicio

Las personas humanas (con y sin actividad comercial) y las personas juridicas
pertenecientes al Sector Privado, podran generar el alta del convenio de pago de haberes
a través de Banca Internet Provincia (BIP) por medio del menu “Pagos y Recargas > Pago de
Haberes > Gestidn de Haberes > Gestidén de Convenios > Nuevo Convenio”.

Mi perfil
[“@ Cuentas v
55 Transferencias v

i© PagosyRecargas A
Agenda de pagos
Nuevo pago
Venta de pliegos

Débitos directos

Pago de haberes
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Banc_o [® Cerrar sesién
Provincia

@ Mi perfil

Pago de Haberes
(9 Pagosy Recargas ~ Gestion de Haberes

Selecciond una opcién
Agenda de pagos f VER
© Gestidn de Convenios

Nuevo pago / VEP

N Alta de empleadosfas
Venta de pliegos

Débitos directos Administracién de némina

Pago de haberes
Pago de némina

Pago de Proveedores y +
Honorarios
BRI i L volver }
5 Préctamos v
1 Inversiones ~
9
Turnos web

Cltima conexion 13112023 1615

Debera seleccionar la cuenta en pesos de donde se debitaran los fondos destinados al pago
de haberes.

Banco [> Cerrar sesidén
Provincia

i Més opciones

Mi perfil

Pago de Haberes / Gestidn de Haberes Nuevo convenio

i Posidén ronsolidada

Gestion de Convenios

Descargar archivao:
& Cuentas ~

© Nuevo convenio == Ocultar Filtros ~
= Imprinair
55 Transferendias v
Cuenta ®
[ Pagosy Recarpas v CC Pesos 2000-5023971 (Alias23) 7

Saldo en Pesos: 1.820.241,53

£ Préstamos v

] Inversiones v

%] Programa mesumo
o Mo tenés ronvenios asodados a esta Cuenta, por favor selecciona otra

% Procampo f Pactar v

) Seguros v L Volver ]

A continuacion, se le solicitara que descargue y acepte haber leido los términos y condiciones
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y las cldusulas del contrato (BP 1933 - Solicitud de Adhesidn a servicio de pago de haberes —
cuenta sueldo).

Banco [> Cerrar se "

Provincia

@ Mi perfil

Pago de Heberes / Gestidn de Haberes [ Gestidn de Convenios

[ Pagos y Recargas ~ .
Nuevo convenio

Agenda de pagos [ VER
Cuenta asodada *

Nugvo pago / VER CC Pesos 2000-50239/1 (Alias!23) v

; Saldo en Pesos: 1.819.896,21
Wenta de pliegos

Lei y acepto los términos y condidones

Débitos directos
Leiy acepto la solidtud de adhecidn

Pago de haberes

Honorarios

Pagos DEBIN +
L préctamos v
A Inversiones ~

%] Programa mesumo

I Procampo / Partar v

Luego debera confirmar la operacion mediante factor de autenticacién Token.
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Banco i [> Cerrar sesién |
Provincia ———
@  Mi perfil
sy Nuevo convenio
Pagos DEBIN + @
o o
> Préstamos M Operacion realizada con éxito
A1 Invercioneg v 30/M1/202315:52:52
Numero de transaccién: 94379
2] Programa mesumo
Cuenta asociada: § 4027-52190/3
£§ Procampo fPactar v
Compartir < Descargar &
© Seguros v
Iral inicio
[ Archivos v
[ Autorizaciones pendientes
@ coMEX v
Turnosweb
Ultima conexidn 30/11/2023 210

Una vez confirmada la operacion, se disponibilizara el producto automaticamente y podra
descargar una copia autocompletada del contrato BP 1933 - Solicitud de Adhesidn a servicio
de pago de haberes — cuenta sueldo, accediendo a Mi legajo > Consulta de Documentos.

Gestion de convenios

Ingresando al menu “Pagos y Recargas > Pago de Haberes > Gestion de Convenios”, podra
visualizar los convenios de pago de haberes que tenga vigentes y consultar su ente y rétulo.

Alta de cuentas para empleados/as
Ingresando al menu “Pagos y Recargas > Pago de Haberes > Alta de Empleados/as”, la

empresa uorganismo seleccionard la opcion por medio de la cual desea enviar la
informacion para la apertura de cuentas al Banco.
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Banco B Cerrar sesién |
Provincia ]

@ Mi perfil

Pago de Haberes
[© Pagosy Recargas ~ Gestion de Haberes

Selecciond una opcién
Agenda de pagos / VEP
Gestidn de Convenios

Muevo pago [ VEP

Alta de empleados/as
\enta de pliegos ° P f

Débitos dirertos Administracidn de némina

Pagode haberes
Pago de némina

Fago de Proveedores +
Honorarios
£ Préstamos ~
A Inverdiones. v
Turnos web

Ultima conexidn 20/12/2023 1514

Podra realizar el envio a través de la carga manual de datos o por medio de un nuevo disefio
de archivo Excel.

Banco
Provincia

@ Mi perfil Alta de Empleadosfas

[£2 Pagosy Recargas A~

Selesciane el erte y el elfipo de alta cue desea realizar:

Agenda de pagos /VEP

Ente:| 10K ~

Nuevo pago / VEP

Venta de pliegos
Débitos directos
Pago de haberes

Pago de Proveedoresy +
Honorarios

Todos los archivos y datos ingresados antes de las 14:00 hs. seran procesados por el
aplicativo en forma automatica, quedando pendientes hasta el dia habil siguiente los
cargados con posterioridad a ese horario.

Alta de cuenta Banco Provincia

Visualizara en la pantalla los campos obligatorios a completar del empleado/a al cual desea
abrirle una cuenta sueldo en el Banco. Podra ingresar individualmente la cantidad de
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aperturas deseadas.

[ Cerrar

Banco
Provincia

D Miperfil L
- Hns Alta de cuenta Banco Provincia

[ Pagosy Recargas ~
Ingrese los datos del empleadoa

Agenda de pagos /VEP UL iamas |
swoln V]

Nuevo pago / VEP i | "
Teléfono:
venta de pliegos Sueldo neto:

Sueursal:[ 4027 - NRQ 27 (PARQUE CHACABUCOQ) - AY. AGAMBLER 821/27 - £142400) v

Débitos directos

Pago de haberes

Pago de Proveedores y +
Henararios

Seleccionando “Siguiente” visualizard un listado de los datos cargados. En esta pantalla, el/la
empleador/a podra incorporar una nueva alta desde el botén “Nueva cuenta Banco
Provincia” o finalizar la carga presionando el botdn “Finalizar”.

Banco

Provincia
2 Miperfil .
& Alta de cuenta Banco Provincia
X2 Pagos y Recargas ~
cu Sexo Correo electrénico Teléfono Sueldo neto Sucursal Editar Eliminar
Agenda de pagos / VEP 232431 26508 " aplomo@bpbacomar (1) 47E9912 17520000 027 * @

Resutacios 1 -1 de 1

Nuevo pago / VEP

‘enta de pliegos

Débitos directos.

Pago dehaberes

Pago de Proveedores +
Honoratios

Banco
Provincia
@  Miperfil —
Alta de cuenta Banco Provincia
[ Pagos y Recargas ~
@ Sehaprocesado fa solicitud correctamente, ef Banco validard los detos cargacos. Dentro ce las 24 & 48 horas hébies podrd consultar desde el
Agenda de pagos /VEP menia "Pagos - Pago de Haberes - Administraciin de Nomina" las cuentas abiertas yio los datos que deberd completar.

Muevo pago / VER
Venta de pliegos -
Débitos directos

Pago de haberes.

Pago de Proveedoresy +
Honorarios
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Alta con CBU existente

A través de esta opcidn de menu podra generar el alta de empleados/as a la nédmina
utilizando una cuenta existente, completando como Unico dato el CBU/Alias.

Banc_o [> Cerrar sesién
Provincia e
@ Miperfil .
- & Alta con CBU existente
X2 Pagos yRecargas A~
Ingrese los datos del empleadofa:
Agend depagos, VeP
Nuevo pago [ VEP m
Venta de pliegos Datos personales
cBu:
Deébitos directos cuLicurr:

Apellido ¥ nombre: [FACUNDO AREL CAJERD

Pago de haberes

Pago deProvesdores i
Honorarios.

Seleccionando “Siguiente” visualizara un listado de los datos cargados. Desde la siguiente
pantalla, el/la empleador/a podra incorporar un nuevo empleado desde el boton“Agregar
nueva cuenta con CBU existente” o finalizar la carga presionando el botén “Finalizar”.

Banco ‘ [ Cerrar sesidn
Provincia _
@ Mi perfil .
- a Alta con CBU existente
[ Pagosy Recargas A
cuLicut Apellido y nombre =:11) Efiminar
Agenda de pagos / VEP 20250010010 FACUNDO ARIEL CAJERO 0140020403509851 251111 ]
Resutados 1 -1 de 1
Nuevo pago / VER

venta de pliegos

Débitos directos
Pago de haberes

Pago de Proveedoresy +
Honararios
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[ Cerrar sesién

Banco
Provincia

O Miperi Alta con CBU existente

[ Pagos y Recargas A

©  Las cuentas han sido ingresadas & la némina de manera satistactoria
Agenda de pagos [ VEP L e sido ngresadas a o atstact

Nuevo pago / VEP
Venta de pliegos.
Débitos directos
Pago de haberes

Pago de Proveedores y 4
Honorarios

Alta por Archivo
Para realizar el alta masiva de las Cajas de Ahorro en donde se acreditaran los haberes ¢
los/as empleados/as, deberd descargar la plantilla Excel desde BIP, a través del menu

“Pagos y Recargas” > Pago de haberes > Alta de Empleados/as > Alta por Archivo”.

En caso de generar el archivo mediante un software propio debera replicar el disefio de
registro detallado en el ANEXO A del presente documento.

La funcionalidad admite la carga de archivos con extension “.emp, .txt, . xlIs o .xIsx”.

Una vez generado el archivo, se debera ingresar utilizando el botdn “Seleccién” para su
busqueda y luego el botdn “Abrir”. Por ultimo, presionar el boton “Confirmar”.

Banco [ Cerrar sesién
Provincia e

@ Miperfi Alta por archivo

[ Pagosy Recargas A
Adjunte el archivo con la némina de empleados/as

Agenda de pagos / VEP Descergue el NUEV! aqui pers generar e

Nuevo pago / VEP “Las extensiones permitirdas y utilizadas son: *.emp, *xt, “xls, "lsx.

Venta de pliegos
(eieriqus (e ol archivo o contenga os St caracteres: (SRS i
(*)Luego de 48hs si no se visualza |a devolucidn total o parcial de su archivo ponerse en cortacto con el
Débitos directos certro e contacto BP o 0510.122.0533 0p 2.

Pago de haberes

Confirmar

Pago de Proveedoresy +
Honorarfos

Al confirmar el alta, el sistema le mostrara el siguiente mensaje de carga exitosa:
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Banco

Provincia

@ Miperfil Alta por archivo

[V Pagosy Recargas ~

amerte, sl banco proceclerd a validar los dstos cargacios. Dentro de las 24 a 48 horss hailes podré
105 = Pago de Haberes — . un
.

Agenda de pagos [ VEP <

Nuevo pago / VEP

et depegos

Débitos dirertos.

Pago de haberes

Pago de Provesdoresy +
Honorarios.

Administracion de ndmina

El Banco emitird un detalle de los CBU de las cuentas abiertas dentro de las 48 horas habiles.
Visualizard el resultado de las cuentas generadas a través de la opcion de menu
Administracion de Nomina.

Banco
Provincia

@ Miperfil

Pago de Haberes
(9 PagosyRecargas s Gestion de Haberes

Selecciond una opcién
Agenda de pagos | VEP
Gestidn de Convenios

Nuewo pago | VEP

3 Alta de empleadosfas
\enta de pliegos

Débitos directos © Administracién de némina

Pago de haberes
Pago de némina

Pago de Froveedoresy +
Honorarios
£ Préstamos ~
A Inverciones. v

Desde alli, podra:

e Visualizar la ndmina de empleados/as con el detalle de las cuentas generadas,
pudiendo editar el CBU/alias o eliminar el empleado/a en caso de corresponder.

e Desde el Botdon “Historial de Altas” descargar el archivo con los datos de las cuentas
solicitadas, donde verificara las cuentas generadas del lote correspondiente y el detallecelas
cuentas que no se generaron.
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Banco [ Cerrar sesién
Provincia —
@ Mi perfil
[ Pagosy Recargas ~
Agenda de pagos | VEP Nomina de Empleados/as
Nuevo pago | VEP i aqui.
venta depliegos Apellido y nombre cBu cumicu Editar Eliminar
JOSE ANTONIO CAJERO 0140323503420051 282340 20250010045 & i}
Débitos directos
GABREL CERMNARO 0140309801 200005048775 nas2M5771 r 0]
Pago de haberes FEDERICO GASTON
0 e 0140107901 402705235322 20367925313 & i
PRy N JOSELUS GIRDAND o1 0395003200051 461352 ez & El
Honorarios
CONSTANZA MNGOLO 0140339601 200005050243 23353167464 K i}
PRSP + RAGUEL GMENEZ 01400007031 00051 31855 27126484252 P ]
STEMPHELET SANORA 08303001201 00493580689 27270056383 & @
£ Préstamos ~
Resultados 1 -7 de 7.
A Inverciones v
Turnos web
Ultima conexidn 20/120023 1651

En caso de que alguna cuenta no se haya generado la empresa u organismo podra revisar
gue los datos elegidos sean correctos. En caso de que lo sean y el error persista, debera
solicitar la apertura de la cuenta a la sucursal.

los 18836013% 51811512216000008 EMPRESA VELEZ pL ST EEPRERLTIERONT /SEXD MO EXTSTE EN RENAPER
Jose 10495086 3000000000051811512215126517 EMPRESA VELEZ 200498086321424014 0140950203518151265171
ando Raul 107644301000000000251811512215126525 EMPRESA VELEZ 100704430161424014 0142050203518151265256
ndo Juan 108064371000000000151811512215126533 EMPRESA VELEZ 200806437491424014 0140050203518151265331
os Antonio 118218766000000000451811512215126541 EMPRESA VELEZ 201021876611474014 0140050203518151265416
cisco Marcos 110234473000004500151611512215126550 EMPRESA VELEZ 201023447321424014 0140950203518151265508
112022493000000000351811512215126568 EMPRESA VELEZ 201202249391424014 9142950203518151265683
o Cesar 125786057000000000051811512215126576 EMPRESA VELEZ 202570605791424014 0140950203518151265768
a del Carmen 118474993000000451151811512215126584 EMPRESA VELEZ 271847499341474014 ©142050203518151265843

Acreditacion de haberes

Para realizar la acreditacion de haberes se debe acceder a la opcién de menu “Pagos y
Recargas >Pago de haberes > Pago de Némina”, a través de la cual enviaran al Banco la
informacion necesaria para el pago de haberes. Dicha carga la podran hacer de forma
manual, desde el botdn “Pago a través de ndmina” o mediante archivo desde el botén“Pago
a través de archivo”, en ambos casos debera completar la fecha de pago.

Manual de uso BIP /I
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Banco

Provincia

@ Mi perfil
Pago de Haberes

77} Posid6n ronsolidada Gestion de Haberes
Selecciond una opcién
3 Cuentac v
Gestién de Convenios
75 Transferencias M
Alta de empleadosfas
[ Pagpsy Recargas v
42 préctamos v Administracién de némina
A Inversiones ~

© Pagodensémina

%] Programa mesumo

7 Procampo f Pactar v -
{: ’ L Volver }

© Seguros, ~

I5] Sofidtudes v

En caso de que la empresa tenga mas de un convenio de pago de haberes, deberd
seleccionar el rotulo de la ndmina de empleados/as en la cual va a realizar procesar los
pagos.

[> Cerrar sesién

Banco
Provincia

Mi perfil sv s 55
Pago de némina
@ Transferencias v Ingrese los datos de pago y seleccione el tipo de pago que desea realizar.
I [© Pagosy Recargas & Rétulo:| 720001 vl

Fechade pago: (51155005 | ,\El
Agenda de pagos / VEP

Nuevo pago / VEP
Venta de pliegos
Débitos directos
Pago de haberes

Pago de Proveedores y +
Honorarios

Todos los pagos o archivos autorizados por medio del esquema de firmas antes de las17:00
hs. seran procesados por el aplicativo en forma automatica, quedando pendientes hasta el
dia habil siguiente los cargados con posterioridad a ese horario. Encuanto a la fecha de
acreditacion, se respetara la incluida al momento de generar el archivo dependiendo del
dia de procesamiento.

Pago a través de nomina

Manual de uso BIP /I
Pago de haberes /l
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A través de esta opcion visualizard en su ndmina a los/as empleados/as que incorporé a
través de “Altas de Empleados/as” o que haya sido incluido en los tltimos pagos de haberes.

El/La empleador/a seleccionara del listado los/as empleados/as a quienes va a realizar el
pago y completard los importes a abonar.

[> Cerrar sesién

Banco
Provincia

@ Mi perfil

Pago a través de nomina

(5 Transferencias v
Facha de pago: 21.12-2023
I E® Pagosy Recargas ~ Prestacion:| Suzidos v
Agenda de pagos / VEP Anellidoy Nombre cBU cuImicuiL Importe
Nuevo pago/ VEP Pablo Ortega 0140107903402761479217 20317854170 sf5.555.00
Venta de pliegos Paula Patemoster 0140107903402751 480907 27366870690 $|6.666.00

Débitos directos

Cantidad de pagos: 2 Importe total: § 12221
Pago de haberes

Pago de Proveedores y +
Honorarios

] e ] -

Una vez que ya fueron seleccionados y cargados los montos a abonar, seleccionara el botén
“Siguiente” donde podra verificar el listado de los/as empleados/as a los/as cuales va a
abonar el sueldo o sus respectivos montos. Seleccionarad el botdon “Confirmar” para
proceder a enviar los datos para ser autorizados segun esquema de firmas.

Banco B Cerrar sesién |
Provincia ———

@ Mi perfil

Pago a través de némina

5 Transferencias v

Fecha de pago: 21-12-2023

@

Pagos y Recargas. ~ Prestacion: Sueldos

Agenda de pagos [ VEP Apellidoy Nombre CBU cuIricuiL Importe
Pablo Otega 0140107903402761479217 20317854170 §5.565,00
MNuevo pago / VEP
Paula Fatemoster 0140107803402751430807 17366870690 §6.666,00
Venta de pliegos Reesullados 1 - 2 de 2

Débitos directos

Cantidad de pagos: 2 Importe total:§ 12.221,00
Confirmar
Pago de Proveedores y +
Honorarios

Manual de uso BIP /I
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Durante el pago a través de la ndmina se podrd seleccionar el botén “Alta con CBU
existente”, que permitira incorporar un empleado nuevo en la ndmina el cual ya debera
poseer una cuenta abierta. En caso de que el cliente realice esta accidn, debera tomar en
cuenta que perdera los datos de los sueldos a abonar que ya fueron cargados.

Banco B Cerrar sesidn |
Provincia —

& Mi perfil
&9 Transferencias ~
Fecha de pago: 21-12-2023

I [© Pagosy Recargas ~ Prestacion:

Agenda de pagos f VEP

MNuevo pago f VEP Fablo Ortega 0140107903402751479217 0317854170 5]5.555.00
Wenta de pliegos Paula Patemaster 0140107 803402751480807 27366870690 #6 66,00

Advertencia
Deébitos directos
“a a ser redirigido al alta de empleado/a con CBU existente, si presiona el botén Seguir los

dos van a ser descartados.

datos cargar
Pago de haberes

Page de Proveedores y. +
Henorarios

Pagos DEBIN +

Turmos web

Ultima tonesdsn 20/12/202315:00

Pago a través de archivo

Para realizar una acreditacion de haberes en las cuentas de sus empleados/as deberd
descargar la plantilla Excel desde Bip, a través del menu “Pagos y Recargas > Pago de
haberes > Pago de ndmina > Pago a través de archivo”.

En caso de generar el archivo mediante un software propio debera replicar el disefio de
registro detallado en el ANEXO B del presente documento.

La funcionalidad admite la carga de archivos con extensidn “.dat, .txt, . xIs o .xlsx”.

Una vez generado el archivo, se debera ingresar el archivo utilizando el botén “Seleccion”
para su busqueda y luego presionar el botdén “Abrir”. Por ultimo, presionar el botén
“Confirmar”.

Manual de uso BIP /I
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Banco Provincia

Banco [ Cerrar se
Provincia

Mi perfil - .
Pago a través de archivo
Pagos y Recargas ~
Adjunte el archivo con la némina de empleados/as a pagar.
Agenda de pagos [ VEP Fecha de pago: 21-12-2023
Descargue el NUEVO madelo de archiva agui para generar el pago de haberes.
Nueve pago / VEP

Sedecione un archivo [ seteccionar

‘Las extensiones permitirdas y utilizadas son: *dat, “{xt, *xIs, *xIs¥.

Venta de pliegos

Débitos directos

Pago de haberes

Pago de Proveedores y +
Honorarios

Manual de uso BIP
Pago de haberes
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Anexo A

Disefio de registro de Alta Masiva de Cuentas Haberes

Manual de uso BIP
Pago de haberes
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DISENO DE ARCHIVO

DATOS DE CABECERA
CAMPO CELDA
CuIT D4
ENTE F4

DATOS DE REGISTROS DE ALTAS

CAMPO CELDA
CUIL D9 a D5008
SEXO E9 a E5008
Cod Area F9 a F5008
Teléfono (G9 a G5008
Correo Electronico H9 a H5008
Sueldo Neto 19 a 15008
Cod. Sucursal J9 a J5008

Banco Provincia "

Importante: Los registros de altas de cuenta no pueden contener lineas en blanco intermedias.




Anexo B

Disefio de registro de Pago de Haberes

Manual de uso BIP
Pago de haberes

Pagina 16 de 16

DATOS DE CABECERA
CAMPO CELDA
CcuIt D5
ROTULO ES
CBU F5
FECHA DE PAGO G5

DATOS DE REGISTROS DE PAGO

CAMPO CELDA
CBU DESTINO D10 a D5009
CUIL E10 a E5009
APELLIDO Y NOMBRE | F10 a F5009
IMPORTE G10 a G5009

Banco Provincia "

DISENO DE ARCHIVO

Importante: Los registros de pago no pueden contener lineas en blanco intermedias.




