Banco Provincia "

Banca Internet Provincia (BIP)
Pago de Haberes

Adhesion al Servicio

Las personas humanas (con y sin actividad comercial) y las personas juridicas
pertenecientes al Sector Privado, podran generar el alta del convenio de pago de haberes
a través de Banca Internet Provincia (BIP) por medio del menu “Pagos y Recargas > Pago de
Haberes > Nuevo Convenio”.
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[® Cerrar sesion

Pagos y Recargas » i Masopciones
Pago de Haberes _

Nuevo convenio
© nNuevo convenio % Mostrar Filtro ~

Alta de empleadosfas
Cuenta: 4027-52190/3 Administracién de némina
Rotulo: TROO6AG8
Ente: 6A68 . Pago de némina

Sucursal: 4027
Fecha de alta: 21/04/2022

Dar de baja Administrar

Debera seleccionar la cuenta en pesos de donde se debitaran los fondos destinados al pago
de haberes. También se le solicitara que descargue y acepte haber leido los términos y
condiciones y las cladusulas del contrato (BP 1933 - Solicitud de Adhesidn a servicio de pago de
haberes — cuenta sueldo).

*

Pagos y Recargas [ Pago de Haberes

Nuevo convenio

Cuenta asociada *

CC Pesos 4027-52190/3 (Principal) v

Saldo en Pesos: 1612.505,31

Lely acepto los términos y condiciones

Lei y acepto la solidtud de adhesisn

e ]

Luego deberda confirmar la operacion mediante factor de autenticacion Token.
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Para el caso de cuentas de Persona Juridica, se solicitara la confirmacion de tantos firmantes
como lo requiera la disposicion establecida en el esquema de firmas vigente. A cada
usuario/a, una vez que confirme el Alta del servicio, se le mostrara una pantalla que indique
que la operacion se encuentra: Pendiente de autorizacion /Autorizada, segun corresponda.

Alta de convenio

Operacién pendiente de firma

0 La transaceion fue procesada’y se encuentra pendiente
de autorizar. Podés autorizarla haclendo dick agui

30/1/2023
Fecha: 30/11/2023

Cuenta a debitar: CC$ 5001-051179/5 (Cuenta)

Descargar =)

Ir al inicio

Nuevo convenio

@

Operacidn realizada con éxito

30/11/202315:52:52

Nimero de transaccién: 94379

Cuenta asociada: § 4027-52190/3

Compartir < Descargar (@

Iral inicio

Una vez confirmada la operacidn, se disponibilizara el producto automaticamente y podra
descargar una copia autocompletada del contrato BP 1933 - Solicitud de Adhesién a servicio
de pago de haberes — cuenta sueldo, accediendo a Mi legajo > Consulta de Documentos.

Alta de cuentas para empleados/as
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Ingresando al menu “Pagos y Recargas > Pago de Haberes > Alta de Empleados/as”, la
empresa uorganismo seleccionara la opciéon por medio de la cual desea enviar la

informacion para la apertura de cuentas al Banco.

Pagos y Recargas

Pago de Haberes

© Nuevo convenio

Cuenta: 4027-52190/3
Rétulo: TROOGAG8
Ente: 6A68

Sucursal: 4027

Fecha de alta: 21/04/2022

Dar de baja

[® Cerrar sesién

i Masopciones

Nuevo convenio

[ Alta de empleadosfas ]

Administracién de némina

Pago de némina

Podra realizar el envio a través de la carga manual de datos o por medio de un nuevo disefio

de archivo Excel.

Pagosy Recargas { Pago de Haberes

Alta de empleados/as
Convenio TROOIM23 v

Selecciond una opcidn

Alta de cuenta Banco Provincia

Alta con CBU existente

Alta por archivo

L Volver

]

Todos los archivos y datos ingresados antes de las 14:00 hs. seran procesados por el
aplicativo en forma automatica, quedando pendientes hasta el dia habil siguiente los
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cargados con posterioridad a ese horario.
Alta de cuenta Banco Provincia

Visualizara en la pantalla los campos obligatorios a completar del empleado/a al cual desea
abrirle una cuenta sueldo en el Banco. Podra ingresar individualmente la cantidad de
aperturas deseadas.

Alta de cuenta Banco Provincia
cuiL*

Ingresa el CUIL

Género *

Selecciona el Género

Correo electrénico *

Ingresa el correo electrdnico

Cédigo de drea *

Selecdond el cadigo de rea

Nimero *
Numera de celular sin 15 ni 11 (). 61875412)

Ingresa el nimero de celular

Sueldo neto *

Ingresa el Sueldo neto

Sucursal *

Selecdona la Sucursal

{ -+ Agregar registro

[ Volver ?

Seleccionando “Continuar” visualizara un listado de los datos cargados. En esta pantalla, ¢/la
empleador/a podra incorporar una nueva alta desde el boton “ + Agregar registro” o
finalizar la carga presionando el botéon “Continuar” y luego se debera confirmar la
operacion.
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—+ Agregar registro

CQUIL: 23-42366741-9

Género: M

Correo electrénica: salbea@bpba.com.ar
Télefono: Magdalena - 02221 - 123456

Sueldo neto: 1.111111,00

Sucursal: REGION Y CASA MATRIZ LA PLATA

T Eliminar Modificar &

)

Confirmar operadién

I

Alta de cuenta Banco Provincia

CUIL: 23-13222555-9

Génera: X

Correo electrénica: jlopez@gmail.com.ar
Télefono: Mar del Plata - 0223 - 9876543
Sueldo neto: §21M.112,55

Sucursal: MAR DEL PLATA

CUIL: 23-42366741-9

Género: M

Correo electrénica: salbea@bpba.com.ar
Télefono: Magdalena - 02221 - 123456

Sueldo neto: $1.1M.1M,00

Sucursal: REGION Y CASA MATRIZ LA PLATA

Alta con CBU existente

A través de esta opcion de menu podrd generar el alta de empleados/as a la ndmina
utilizando una cuenta existente, completando como Unico dato el CBU/Alias.
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Pagosy Recargas / Pago de Haberes [ Alta de empleadosfas

Alta de CBU existente
CBU / CVU o Alias

Titular: Tanus Rasuk Carlos Antonio - 20-08497693-9
CBU: 0200900512000099423327

Seleccionando “Continuar” visualizara un listado de los datos cargados. Desde la siguiente
pantalla el/la empleador/a podra incorporar un nuevo empleado desde el boton“Agregar
nueva cuenta” o finalizar la carga presionando el botén “Continuar” y luego “Confirmar”.

Alta por Archivo

Manual de uso BIP
Pago de haberes
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Alta de CBU existente
° Agregar nueva cuenta

Titular: Tanus Rasuk Carlos Antonio - 20-08497693-9
CBU: 0200900512000099423327

Eliminar

Continuar

Confirmar operacién X

Alta de CBU existente

Titular: Tanus Rasuk Carlos Antonio - 20-08497693-9
CBU: 0200900512000099423327

(e

A
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Para realizar el alta masiva de las Cajas de Ahorro en donde se acreditaran los haberes c
los/as empleados/as, debera descargar la plantilla Excel desde BIP, a través del menu
“Pagos y Recargas” > Pago de haberes > Alta de Empleados/as > Alta por Archivo”.

En caso de generar el archivo mediante un software propio debera replicar el disefio de
registro detallado en el ANEXO A del presente documento.

La funcionalidad admite la carga de archivos con extension “.dat, .emp, .txt, . xIs o .xlsx”.

Una vez generado el archivo, se debera ingresar utilizando el botdon “Seleccionar archivo”
para su busqueda y luego el boton “Abrir”. Por ultimo, presionar el botdon “Continuar” y
luego se debera “Confirmar”.
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Alta por archivo

=

Descarga el modelo de archivo para el alta de empleadosfas: Descargar

Adjunta el archivo con la némina de empleadosfas

1 Seleccionar archivo

Las extensiones permitidas y utilizadas son: *.dat, *.txt,*xs,*xlsx, *emp. Veerifica que el archivo no
contenga los siguientes caracteres: (\"#5%&/()=777"*+[}7?[{??_-1.,=). Luego de 48 horas, si no se
visualiza la devolucidn total o parcial de su archivo, ponerse en contacto con el centro de contacto
BIP al 0810-122-0333 opdidén 2.

e
Confirmar operacién x

Alta por archivo

Archivo con la ndmina de empleados/as:

Template alta empleados.xlsx

23052 KB

s
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Administracion de ndmina

El Banco emitird un detalle de los CBU de las cuentas abiertas dentro de las 48 horas habiles.
Visualizara el resultado de las cuentas generadas a través de la opcion de menu
Administracion de Nomina.

Pagosy Recargas

© nNuevo convenio

Cuenta: 4027-52190/3
Rétulo: TROOGAG8
Ente: 6A68

Sucursal: 4027

Fecha de alta: 21/04/2022

Dar de baja

Desde alli, podra:

Pago de Haberes

| [> Cerrar sesion

i Masopciones A

Nuevo convenio

“= Mostrar Filtro ~
Alta de empleadosfas

[ Administracién de némina ]

. Pago de némina

Administrar

e Visualizar la ndmina de empleados/as con el detalle de las cuentas generadas o
ingresadas,pudiendo editar el CBU/alias o eliminar el empleado/a en caso de corresponder.
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Administracion de némina
Convenio TROOIM23 v

° Alta de empleadofa

Podés descargar el archivo con los datos de la ndmina Descargar 3
Titular: Tanus Rasuk Carlos An - 20-08497693-9 o
CBU: 0200900512000099423327
Eliminar
Titular: Jose Lanus - 2C-1170146-7 o
CBU: 0140323503420052009898
Eliminar
Titular: Bazzan Gustava Daniel - 20-16473199-6 .
CBU: COCOCO86C0000000000062

liminar
Titular: Mazquiaran Alberto - 23-07812890-9 o

CBU: 0830008921000000308093
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e Desde el Botdén “Historial de Altas” descargar el archivo con los datos de las cuentas
solicitadas, donde verificara las cuentas generadas del lote correspondiente y el detalle de
las cuentas que no se generaron.

i Masopclones

Pagosy Recargas [ Pago de Haberes

Historial de altas

Administracién de némina
Convenio TRO0633X v Alta de empleadofa
o El convenio seleccionade no pesee empleados cargados

En caso de que alguna cuenta no se haya generado la empresa u organismo podra revisar
gue los datos elegidos sean correctos. En caso de que lo sean y el error persista debera
solicitar la apertura de la cuenta a la sucursal.

los 16836013% 51811512216000000 EMPRESA VELEZ Pl LTSRS R IR ON] /SEXD NO EXTSTE EN RENAPER
Jose 10495086 3000000000051811512215126517 EMPRESA VELEZ 200498086321424014 0140950203518151265171
ando Raul 107044301000000000251811512215126525 EMPRESA VELEZ 209704430161424014 0149050203518151265256
ndo Juan 108064371000000000151811512215126533 EMPRESA VELEZ 200806437491424014 0140050203518151265331
os Antonio 110218766000000000451811512215126541 EMPRESA VELEZ 221021876611474014 0140950203518151265416
cisco Marcos 119234473000004500151811512215126550 EMPRESA VELEZ 201823447321424014 01409509203518151265508
112022493000000000351811512215126568 EMPRESA VELEZ 201202249391424014 9142950203518151265683
o Cesar 125766057000000000051811512215126576 EMPRESA VELEZ 202570685791474014 8140950203518151265768
a del Carmen 118474993000000451151811512215126584 EMPRESA VELEZ 271847499341474014 9149050203518151265843

Acreditacion de haberes

Para realizar la acreditacion de haberes se debe acceder a la opcién de menu “Pagos y
Recargas >Pago de haberes > Pago de Némina”, a través de la cual enviaran al Banco la
informacion necesaria para el pago de haberes. Dicha carga la podran hacer de forma
manual, desde el botdn “Pago a través de ndmina” o mediante archivo desde el botén“Pago
a través de archivo”, en ambos casos debera completar la fecha de pago.
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Pagos y Recargas

Pago de Haberes

© Nuevo convenio

Cuenta: 4027-52190/3
Rétulo: TROOGAGS
Ente: 6A68

Sucursal: 4027

Fecha de alta: 21/04/2022

Dar de baja

Banco Provincia ‘”

[» Cerrar sesid

¢ Masopciones

Nuevo convenio

Alta de empleadosfas

Administracién de némina

[ Pago de némina ]

En caso de que la empresa tenga mas de un convenio de pago de haberes, deberd
seleccionar el rotulo de la ndmina de empleados/as en la cual va a realizar procesar los

pagos.

[> Cerrar sesién

i Mas opciones ~

Pagos y Recargas / Pago de Haberes

Administracion de nomina

Pago de ndmina
| convenio TROO2MO3 - | s de emplezciosis

Forma de pago

Pagpo a través némina

Pago a través de archivo

Estado de pagos

)

Independientemente de la modalidad utilizada para el pago de haberes, al finalizar cada
uno de los circuitos, el sistema le mostrara el mensaje “Transaccion pendiente de
autorizacion”, debiendo actuar de acuerdo con lo indicado en el apartado Autorizaciones

pendientes.
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Todos los pagos o archivos autorizados por medio del esquema de firmas antes de las 17:00
hs. seran procesados por el aplicativo en forma automatica, quedando pendientes hasta el
dia habil siguiente los cargados con posterioridad a ese horario. Encuanto a la fecha de
acreditacion, se respetard la incluida al momento de generar el archivo dependiendo del
dia de procesamiento.

Pago a través de ndmina

A través de esta opcion visualizard en su ndmina a los/as empleados/as que incorporé a
través de “Altas de Empleados/as” o que haya sido incluido en los tltimos pagos de haberes.

El/La empleador/a seleccionara del listado los/as empleados/as a quienes va a realizar el
pago y completara los importes a abonar.

PagosyRecargas | Pago deHaberes / Pago de ndmina
Pago a través de némina

© ~aregar nueva cuenta

Convenio: TROOBGAGD
Ferha de pago: 26-08-24

Prestacidn *

Selecciond la prestacidn b4

Huga Malgan oo £

CEU: (40999B0320005146H92
CUITICUIL: 20064425693

Miguel Elangel 000 &
CEL: (40959803200051461000

CUITICUIL: 20075167742

@ ver misPagos

Cantidad de pagos: 4]
Total a pagar: 50,00

A\ Deberszverificar el salde de tu Cuenta, para poder realizar el page en |2 fecha que elegiste.

)

Una vez que ya fueron seleccionados y cargados los montos a abonar, seleccionara el botén
“Continuar” donde podra verificar el listado de los/as empleados/as a los/as cuales va a
abonar el sueldo o sus respectivos montos. Seleccionara el boton “Confirmar” para
proceder a enviar los datos para ser autorizados segin esquema de firmas.
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Confirmar operaddn

Pago a través de némina
Convenio: TRODBAGD

Hugo Malgan
CBU: 0140999803200051461192
CUIT/CUIL: 20064425693

Importe: §757.421,00

Miguel Elangel

CBU: 0140999803200051461000
CUIT/CUIL: 20075167742
Importe: § 472.819,00

Cancelar Confirmar

Durante el pago a través de la ndmina se podra seleccionar el botdén “+ Agregar nueva
cuenta”, que permitira incorporar un empleado nuevo en la nédmina. En caso de que el
cliente realice esta accion, debera tomar en cuenta que perdera los datos de los sueldos a
abonar que ya fueron cargados.

Pago a través de archivo

Para realizar una acreditacion de haberes en las cuentas de sus empleados/as debera
descargar la plantilla Excel desde Bip, a través del menu “Pagos y Recargas > Pago de
haberes > Pago de ndmina > Pago a través de archivo”.

En caso de generar el archivo mediante un software propio debera replicar el diseifio de
registro detallado en el ANEXO B del presente documento.

La funcionalidad admite la carga de archivos con extension “.dat, .txt, . xIs o .xlsx”.

Una vez generado el archivo, se debera ingresar el archivo utilizando el botéon “Seleccién”
para su busqueda y luego presionar el botdén “Abrir”. Por ultimo, presionar el botén
“Confirmar”.
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Pagos y Recargas / Pago de Haberes [ Pago de nomina

Pago a través de archivo

Convenia: TROOBAGD
Fecha de pago: 26/08/2024

Descargd el modela de archivo para el Pago de Haberes: Descargar =)

Adjunta el archivo con la némina de empleados/as a pagar.

1 Seleccionar archivo

Las extensiones permitidas y utilizadas son: *.dat, *bet*xds *xlsx.

e )

Al confirmar el pago, el sistema le mostrara el mensaje “La transaccion fue procesada y se
encuentra pendiente de autorizar. Podes autorizarla haciendo clic aqui”. El mismo debera
ser autorizado por los/las usuarios/as Administradores”, debiendo actuar de acuerdo con
lo indicado en el apartado Autorizaciones pendientes.

Pago a través de archivo o
némina

@

Operacidn pendiente de firma

La transaccidn fue procesada y se encuentra
@ rendients de autorizar. Podés autorizarla haciende >
click aquf

23j08fi024

Cuenta a debitar: CC$ 04027-3217/5
Convenio: TROOGAGO

Fecha de pago: 26/08/2024

Importe: $30.000,00

Te recordarnos que la mistna serd debitada dentro de las24 a 48 horas
hibiles.

Descargar &

Ir alnicin

Manual de uso BIP /I
Pago de haberes /l
Pagina 14 de 17 /I




Banco Provincia "

Autorizaciones pendientes

Para autorizar las operaciones que se encuentran pendientes de autorizar, el operadory/o
administrador firmante, segun el esquema de firmas, debera ingresar al menu
“AUTORIZACIONES PENDIENTES”.

En el caso de que el presente esquema sea “firma conjunta” dicha operacion quedara
pendiente hasta que sea autorizada por todos los firmantes incluidos en el esquema de
firmas.

Importante: Si el que inicia la operacién (Ej.: transferencia o pago) es Unico firmante, una
vez confirmada, debera de todas formas ingresar al menu ‘Autorizaciones Pendientes” para
autorizarla.

Manual de uso BIP /I
Pago de haberes
Pagina 15 de 17 /




Anexo A
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Disefio de registro de Alta Masiva de Cuentas Haberes
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DATOS DE CABECERA
CAMPO CELDA
cuIt D4
ENTE F4

DATOS DE REGISTROS DE ALTAS

CAMPO CELDA
CUIL D9 a D5008
SEXO E9 a E5008
Cod Area F9 a F5008
Teléfono (G9 a G5008
Correo Electronico H9 a H5008
Sueldo Neto 19 a 15008
Cod. Sucursal J9 a J5008

DISENO DE ARCHIVO

Importante: Los registros de altas de cuenta no pueden contener lineas en blanco intermedias.




Anexo B

Disefio de registro de Pago de Haberes

DATOS DE CABECERA
CAMPO CELDA
CUIT D5
ROTULO E5
CBU F5
FECHA DE PAGO G5

DATOS DE REGISTROS DE PAGO

CAMPO CELDA
CBU DESTINO D10 a D5009
CUIL E10 a E5009
APELLIDO Y NOMBRE | F10 a F5009
IMPORTE G10 a G5009

Importante: Los registros de pago no pueden contener lineas en blanco intermedias.
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DISENO DE ARCHIVO
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