Banco Provincia "

Home banking (BIP) — Pago a Proveedores y Honorarios

Adhesion al Servicio

La adhesidn al servicio de pago a proveedores u honorarios se realiza mediante la
suscripcion de un convenio en la sucursal de radicacidon de la cuenta corriente de la
empresa.

Acceso al servicio

Para acceder al servicio deberd ingresar al Home banking (BIP) con su usuario y contrasena
y dirigirse al menu “Pagos y Recargas > Pago de Proveedores y Honorarios”.
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Gestion de convenios
Ingresando al menu “Pagos y Recargas > Pago de Proveedores y Honorarios > Gestion de

Convenios Proveedores”, podrd visualizar los convenios de pago de proveedores u
honorarios que tenga vigentes, consultar su ente y rotulo, y descargar la presente guia.

Gestion de Convenios Proveedores/Honorarios

Cuenta| CC - 4007-52308/2 - CUENTA - PESOS hd

Cuenta Ritulo Ente Modalidad Sucursal Fecha de Alta
5230582 TRAOOOOH 0180 HOMORARIOS 4027 01-08-2023
5230582 TRAOOSE0 09s0 PROWEEDORES 4027 01-08-2023

Fezutados 1 -1 de 1.

Pago y Administracion de ndomina

Ingresando al menu “Pagos y Recargas > Pago de Proveedores y Honorarios >Pago vy
Administracion de ndmina”, la empresa seleccionara el tipo de servicio, el rétulo (para el
caso de que posea mas de un convenio) y la fecha de pago de corresponder.

Pago y administracion de némina de Proveedores / Honorarios

Indicar si e consultard o pagara Proveedores u Honorarios: | Froveedores w

Ingrese el rotulo v la fecha de pago:

Rétulo: | Seleccione rotulo v
e —

Pago a través de archivo Estado de pagos

Una vez completo los campos, mostrara la ndmina de proveedores u honorarios, segun
corresponda posibilitando:

» Alta con CBU/ CVU existente: El ingreso de un/a nuevo/a beneficiario/a.

> Pago a través de archivo: ideal para el ingreso de pagos masivos.
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» Pago a través de la ndmina: Permitird ejecutar el pago a los/as beneficiarios/as,
completando el campo “importe” sobre la ndmina existente.

Pago y administracion de nomina de Proveedores / Honorarios

Inclicar =i =& consultard o pagard Proveedores U Honararios: | Proveedores v

Ingrese el rotulo ¥ Ia fecha de pago

Rétulo:| TR 100950 v
Fecha de pago: (5 s oy =

Alta con CBU existente Pago a través de archivo Estado de pagos

Razin social CBU CcuImicuIL Editar  Eliminar Importe O

HUGO MALGAN 0140399803200051 461192 20064425693 I @ ¥ ]}

MIGUEL ELANGEL 0140353303200051 461000 20075167742 I E k3 ]

LUCAS PAPPACERA 0140353303200005049543 20351185452 y '@' k3 ]

GABRIEL CERMINARG 0140999303200005049775 20352115725 ’ '@' ¥ ]

Independientemente de la modalidad utilizada para el pago, al finalizar cada uno de los
circuitos, el sistema le mostrara el mensaje “Transaccion pendiente de autorizacion”,
debiendo actuar de acuerdo con lo indicado en el apartado Autorizaciones pendientes.

Todos los pagos o archivos autorizados por medio del esquema de firmas antes de las
17:00 hs. seran procesados por el aplicativo en forma automatica, guedando pendientes
hasta el dia habil siguiente los cargados con posterioridad a ese horario. En cuanto a la
fecha de acreditacion, se respetara la incluida al momento de generar el archivo
dependiendo del dia de procesamiento.

Alta con CBU / CVU existente

A través de esta opcidn de menu podra registrar en la ndmina un nuevo beneficiario
utilizando una cuenta existente, completando como Unico dato el CBU/ CVU /Alias.
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Alta de cuenta con CBU existente

Ingrese los datos de la cuenta:

CBU: |U1409998032UUUS1451192 ‘

Alias: | |

Datos identificativos

CBU: |U1 40999303200051481192

CUILICUIT: | 20064425653

Razén soeiak |HIGO MALGAN

Seleccionando “Siguiente” visualizara un listado de los datos cargados. Desde la siguiente
pantalla podra incorporar un nuevo proveedor o profesional desde el boton“Agregar
nueva cuenta con CBU/ CVU existente” o finalizar la carga presionando el botdn
“Finalizar”.

Alta de cuenta con CBU existente

CulLrcut Razén social CBU Eliminar

20064425693 HUGO MALGAN 0140999503200051 461192 ﬁ

Resuttados 1 -1 de 1

l Agregar nueva cuenta con CBU existente ] m

Alta de cuenta con CBU existente - Resultado

[T operacion fue realizada con exito

Pago a través de nomina

A través de esta opcion visualizara los beneficiarios histdricos cuyos pagos se ejecutaron
a través de esta funcionalidad y los que se incorporaron a través de “Altas con CBU/ CVU
existente”.
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Se requerird seleccionar del listado los/as proveedores o profesionales a quienes va a
realizar el pago y ademas completar los importes a abonar.

Pago y administracion de ndémina de Proveedores / Honorarios

Indicar si se &0 pagara F ut i Proveedores v
Ingrese el rotulo v la fecha de pago:

Rétulo:| 7R100920 ]

Fechadepage: [p5.050004  |[)

Alta con CBU existente Pago a través de archivo Estado de pagos

Razdn social CBU CuITicuIL Editar Eliminar Importe O

HUGO MALGAN 0140999603200051 45192 20064425693 £ 0 sl |

MIGUEL ELANGEL 0140995503200051 451000 20075167742 £ 0 sfFsomw |

PALLA PATERNOSTER 1 00005050175 7 £ @ s 0D

SOLANGE GASALLA 0140338801200005050007 27388164513 £ T o 0O
Canticlad de pagos: 2 Importe total: § 12.457

Una vez que ya fueron seleccionados y cargados los montos a abonar, presionara el botén
“Siguiente” donde podra verificar el listado de los pagos con sus respectivos montos.
Seleccionara el botén “Confirmar” para proceder a enviar los datos para ser autorizados
segun esquema de firmas.
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Pago y administracion de nomina de Proveedores / Honorarios

Fecha de pago: 08-03-2024

Razon social Cbhu CUIT/CUIL Importe
HUGO MALGAN 0140999503200051 461192 20064425893 F4 567,00
MIGUEL ELAMGEL 0140999503200051 461000 20075167742 $7.580,00

Resultados 1-2de 2

Cantidad de pagos; 2 Imparte total: § 12457 00

Pago y administracion de nomina de Proveedores / Honorarios

< Se ha procesado el lote de pagos correctamerte. El mismo deberd ser autorizado por ellos usuarios Administradores.

Pago a través de archivo
Para realizar una Pago a proveedores u honorarios mediante esta opcidén deberd descargar

la plantilla Excel disponible en el Home banking (BIP) presionando el botdn “Pago a través
de archivo”

Pago Proveedores/Honorarios a través de archivo

Adjunte el archivo con la némina de cuentas a donde pagar.

Fecha de pago: 24-04-2024

I Descargue el NUEYO modelo de archivo aqui para generat el pago de provedores y honaratios, I

Sefeccione yn archivo | Seleccionar

*Las extensiones permitirdas y utilizadas son: *.dat, *.txt, *.xls, *.xlsx.
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En caso de generar el archivo mediante un software propio debera replicar el disefio de
registro detallado en el ANEXO A del presente documento.

La funcionalidad admite la carga de archivos con extension “.dat, .txt, .xls o .xIsx”.

Una vez generado el archivo, se debera ingresar el archivo utilizando el botén “Seleccion”
para su busqueda y luego presionar el botén “Abrir”. Por ultimo, presionar el botén
“Confirmar”.

Pago Proveedores/Honorarios a través de archivo

Adjunte el archivo con la ndmina de cuentas a donde pagar.
Fecha de pago: 24-04-2024

Dezcargue el NUEYO modelo de archivo aqui para generar el pago de provedares y honorarios.

PagoProvesdores_TRT098D_2024036.xisx |

*Las extensiones permitirdas y utilizadas son: *.dat, *.txt, “xls, *.xIsx.

Al confirmar el pago, el sistema le mostrara el mensaje “Se ha procesado el archivo
correctamente. El mismo debera ser autorizado por los/las usuarios/as Administradores”,
debiendo actuar de acuerdo con lo indicado en el apartado Autorizaciones pendientes.

Pago Proveedores/Honorarios a través de archivo

€ Se ha procesado e archivo correctamente. Bl mismo deberd ser autorizado por ellos usuarios Sdministradores
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Autorizaciones pendientes

Para autorizar las operaciones que se encuentran pendientes de autorizar, el operadory/o
administrador firmante, segin el esquema de firmas, deberda ingresar al menu
“AUTORIZACIONES PENDIENTES”.

Banco
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@ Mi perfil

Autarizaciones
Autorizaciones pendientes

Pago de némina

Fago de Proveedores y + Ver mis pendientes Ver todas
Honorarios
[a0C=DEB I + o Algunas transacciones no admiten firma maltiple. Para firmarlas ingresa al detalle de
cada una
L2 préstamos v
Seleccionar todo
A1 Inversiones v
£ Programa mesumo 240712023 98.704,00 °
Pago g ferrerms A Pendiente
{8 Procampo v L
Elirminar
(%) Seguros v
240712023 541.300,00 °
© L .
[ Sendciosadheridos e Pago a tercerns A Pendiente
I[=] Solicitudes ~ Eliminar
= Archivos ~
20/072023 $12.500,00 °
[% Autorizaciones pendientes Transferendia a mis Cuentas de Banco Provinda A Pendiente
£ comex - Eliminar
Turnosweb
Continuar

Ultima conexidn 24072023 15:51

Haciendo clicen el icono 0 se visualiza el detalle de la operacion.

El sistema solicitarda que se ingrese el segundo factor de autenticaciéon (TOKEN DE
SEGURIDAD).
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Altorizacones  /  Auterizadones pendientes

Firmar autorizaciones

Fecha de solicitud: 24-07-2023
Tipo de transaccidn: Pago Terceros
Cuenta de débito: HU2F-5275/4
Estado transaccidn: Confeccionada
Estado de ejecucion: Pendiente
Tipo de ejecucidn: Directa

iy

Actualmente no se encuentra disponible el detalle de |2 operaddn.

Autenticacidn

Arcedé desde tu dispositive mévil a la aplicacion BIP Token

Cenerd eingresd el token para validar la transaccidn o

Recorda: El token ingresado debe tener & caracteres numericos

Firmar

Si no figura Firmar verifique con su sucursal que el esquema de firmas este vigente y su
transaccion no supere el imite acordado

Presionando “Firmar”, la operacién queda autorizada por el Operador/Administrador.

Autorizadones § - Autorizaciones pendientes

Firmar autorizaciones

< Transacdon firmada con éxito

En el caso de que el presente esquema sea “firma conjunta” dicha operacion quedara
pendiente hasta que sea autorizada por el resto de los firmantes incluidos en el esquema
de firmas.

Importante: si el que inicia la operacién (Ej.: transferencia o pago) es unico firmante, una
vez confirmada, deberd de todas formas ingresar al menu“Autorizaciones Pendientes” para
autorizarla.
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Estado de Pagos

El Banco emitird un detalle con el estado de las solicitudes de pago ingresadas.

En caso de que algln pago no se haya ejecutado, la empresa podra revisar el motivo del
rechazo a través de la opcion “Detalle”. En caso de que el error persista y no sea por
inconsistencia en la carga de los datos ingresados, debera solicitar asistencia a la sucursal o
comunicarse con nuestro centro de atencion telefénico-.

Estado de pagos a proveedores y honorarios

Fec_h? de "."T" Moneda Importe _ T“m. - Estadl?’ _Estadg Ritulo Fecha Detalle

solicitud solicitud tr: programada

06-03- . . "

5024 16:30 ¥ 66.000 66 Directa Confeccionada Pendiente TRODOLYS a
06-03- . . "

2024 1443 ¥ 12.457,00 Directa Confeccionada Pendierte TR100380 (ﬁ
06-03- . . "

P 14389 ¥ §.585,00 Directa Confeccionada Pendierte TROOGATD (ﬁ
06-03- . . .

5024 1:43 ¥ 110001 33 Directa Autorizada Enviads TRA00380 a
21-02- ) - .

2024 1327 ki 2.500,00 Directa Elirminacia Irvvalicha J4027005 (ﬁ
19-02- . " N

Py 15935 ¥ 200 601,00 Directa Autarizada Enviada® Fa027s12 (ﬁ
16-02- ) ) .

2024 11:52 ¥ 200 601,00 Directa Autorizada Enviads F4027512 a
02-02- . . .

2024 1617 ¥ 200 601,00 Directa Autarizada Enviada® Fa027s12 (ﬁ
23-0- . " N

Simd 1548 ¥ 11367433 Directa Autarizada Enviada® TR100380 (ﬁ

Anexo A

Disefio de registro de Pago a Proveedores y Honorarios

Organizacion: Secuencial

Tipo: Texto

Longitud del Registro: 100 Caracteres

Rétulo Externo: “TR...”, donde se debe ingresar con mayusculas el nimero de TR asignado.
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Este rotulo no debe contener ninguna extension.

IMPORTANTE: Los campos alfabéticos no podran contener acentos ni guiones ni ningun
caracter especial.

El uso de los mismos provocara el rechazo del archivo al proceso.

REGISTRO INICIAL

N® de Posiciones | Long.| Tipo| Descripcion Observaciones
Campo

1 01-01 1 N Tipo de Registro “1”

2 02-17 16 AN | Nombre de la empresa

3 18 -37 50 AN Informacién discrecional a criterio

de la empresa
4 38-48 11 N CUIT de la empresa (incluye digito verificador)

Se debe indicar el servicio a utilizar segun el “PROVEEDOR” u
> 49-58 10 AN T Lstulo seleccionado. “HONORARIOS”
6 59 -64 6 N Fecha de emision del soporte magnético AAMMDD
7 65 - 68 4 N Hora de generacion del soporte Magnético HHMM
8 69 -74 6 N Fecha de acreditacion AAMMDD
9 75 - 88 14 N Blogue 2 de la CBU/ CVU de la empresa
10 89 - 89 1 N Moneda “0” - pesos
11 90 - 97 8 AN | Rétulo del archivo TRXXXXXX
12 98-99 2 N Filler (blancos)

13 100-100 | 1 N Marca “0”

REGISTRO DE DATOS

N° de - . L .

Posiciones | Long.| Tipo| Descripcion Observaciones

Campo

1 01-01 1 N Tipo de Registro “2"

2 02-09 8 N Blogque 1 de la CBU / CVU

3 10-23 14 N Bloque 2 de la CBU / CVU

4 24 -33 10 N Importe (8 enteros y 2 decimales) Distinto de cero

5 34 -48 15 AN | Referencia: identifica a la transferencia Distinta de ceros o

blancos

6 49 - 59 11 AN NL'Jme.I’(.) dg CUIT, CUIL o DNI del Distinto de ceros o

beneficiario/a blancos
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7 60 - 81 22 AN | Prenombre y apellido del beneficiario/a
8 82-99 18 AN | Filler Blancos
9 100-100 | 1 N Marca “0”

Tipo de Campo:

“N” = numérico, acepta solamente nimeros.

“AN” = alfanumérico, acepta caracteres de numero y letras.
Campo N° 5: Permite informar al/a la Proveedor/a el documento que se cancela con la
acreditaciony esta informacion se podra observar en el extracto bancarioy en el movimiento
de Home banking (BIP)

REGISTRO FINAL

N° de | Posiciones | Long.| Tipo| Descripcién Observaciones
Campo
1 01-01 1 N Tipo de Registro “3”
2 02-07 6 N Cantidad de registros, incluyendo inicial y
final
3 08-18 11 N Importe total de pagos (9 enteros y 2
decimales)
4 19-99 81 AN | Filler Blancos
5 100-100 |1 N Marca “0”

Los registros tipos 1, 2 y 3 deben contener los caracteres de avance de linea y retorno de
carro (caracteres OD 0A).3 de 4

ANEXO B

DISENO DE LISTADO DE RESPALDO

Configuracion

LINEA DE TITULOS:

- Fecha de proceso

- Titulo: “............ nombre identificatorio de la empresa...........
- Numero de hoja

LINEA DE SUBTITULOS:

- Subtitular: “TRANSFERENCIAS POR PAGO A PROVEEDORES/AS/ PAGO DE HONORARIOS”
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Fecha de pago: dd/mm/aa

LINEA DE DETALLE:

- Bloque 1 de la CBU/ CVU

- Bloque 2 de la CBU/CVU

- Referencia univoca de la operacion

- Importe

- Numero de CUIT, CUIL o DNI del beneficiario/a

- Titular de la cuenta beneficiaria

LINEA DE TOTALES:

- Total general de movimientos:

e Cantidad de pagos.

e Importe total de pagos.

AL PIE DEL LISTADO:

- Espacio para la firma y sello del/de la titular de la cuenta corriente de la empresa que
autoriza los pagos.

Ordenamiento

CLAVE:

-12 - Bloque 1 de la CBU/ CVU 22 - Bloque 2 de la CBU /CVU
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